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Generowanie certyfikatow w Kse F

i konfiguracja w systemie

Instrukcja krok po kroku

Krok 1. Logowanie do KSeF

1. Wejdz na strong:
https://ksef.podatki.gov.pl/

2. Kliknij Zaloguj si¢ do KSeF

Q f‘ T Umow wizyte w urzedzie skarbowym

o

Podatki.gov.pl

Krajowy System e-Faktur (KSeF)

Krajowy System e-Faktur to platforma do wystawiania, przesytania, otrzymywania i przechowywania faktur.

Infolinia KSeF dostgpna pod numerem telefonu

22 330 03 30

Zaloguj sie do KSeF

Jak odebrac fakture w KSeF

Krok po kroku

Dowiedz sig wigcej

el biuro@tir-skrzyniarzpl e +48 888 065 970

@ www fir-skrzyniarz.pl 9 ul. Olszewskiego 20, 25-663 Kielce
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3. Uwierzytelnij si¢ w systemie np. przy wykorzystaniu Profilu Zaufanego (bezptatny
1 najszybszy).

3 C %5 apksef.mfgov.pl/web/ Q ¥

oo
oo
—

E Krajowy Systeme-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

Strona gitéwna Krajowego Systemu e-Faktur

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wezytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Logowanie

Uwierzytelnij si¢ w Krajowym Systemie e-Faktur > P

Mozliwosc zalogowania sig do Krajowego Systemu e-Faktur przy uzyciu
profilu zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub pieczeci elektronicznej.

Mozliwosc pobrania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego
koniecznego w sytuadji, gdy posiadany certyfikat nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL.

Dostep bez logowania

Anonimowe wyszukiwanie faktury >

Mozliwosc podgladu faktury bez koniecznosci logowania

Wersja 2.1.2

E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysylanie oraz przegladanie faktur online, a takze nadawanie lub odbieranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, o dowolnej porze, przez 7 dni w tygodniu.

£ Powrét

Zaloguj profilem zaufanym >
4
<=
Najezescie] uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej
Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

Mozesz uzy¢ certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczec
elektronicznej.

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny
podpisowi edrecznemu. Kwalifikowana pieczec elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowe]

Pobierz odcisk palea certyfikatu kwalifikowanego >

W sytuacji, gdy Twj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawniefi na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskac, wybierz te opdje.

18 866 065 970

\

ul. Olszewskiego 20, 2

-663 [\IllLl

el biuro@tir-skrzyniarzpl e
e 0

vfir-skrzyniarz.pl
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Krok 2. Wybor podmiotu (NIP)

1. Po zalogowaniu wskaz NIP podmiotu, w imieniu ktérego bedziesz dziatac.

Wazne:

e Spolki, spotki cywilne, fundacje, stowarzyszenia - przed pierwszym logowaniem
konieczne jest wczesniejsze ztozenie formularza ZAW-FA (zgloszenie Administratora
KSeF).

o Jednoosobowa dzialalno$¢ gospodarcza (JDG) - dostep do KSeF jest nadawany
automatycznie po uwierzytelnieniu.

Wprowadz kontekst logowania

ystem e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wezytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnier do korzystania z KSef - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7

& Powrédt

Identyfikator*

® NIP firmy
dentyfikator wewnetrzny
NIP firmy*
<
. <=

Wersja 2.1.2

2. Przechodzimy przez proces uwierzytelniania
(przyktadowa $ciezka logowania z wykorzystaniem Profilu Zaufanego)

gov.pl

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

Dokument
Podpisz zadanie uwierzytelnienia do systemu KSeF XAdES otoczony
566 B

Anulul

Czym sig roznig formaty podpisu PAdES i XAdES? v
Jaki format podpisu wybrac? v
Czy moge wybraé miejsce podpisu na dokumencie? v
Dlaczego nie moge zobaczy¢ podgladu mojego dokumentu? v

Zobacz wszystkie pytania i odpowiedzi

el biuro@tir-skrzyniarzpl e 18 888 065 970

@ www.fir-skrzyniarz.pl 9 ul. Olszewskiego 20, 25-663 Kielce
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Podpisz dokument

Wybierz jedng z ponizszych metod podpisywania dokumentéw.

Qg Profil zaufany
Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby ztozy¢ podpis zaufany.

E-dowéd

@ Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
zaufany lub osobisty.

Certyfikat kwalifikowany

@ Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis
kwalifikowany.

Jezeli prowadzisz Jednoosobowa dzialalno$é gospodarcza (JDG) przejdz do kroku 7

Krok 3. Przejscie do nadawania uprawnien

1. Po zalogowaniu zobaczysz panel gtowny KSeF.

= Menu Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Faktury v

(@ Historia sesji

- Uprawnienia v

© Tokeny v H
Krajowy System e-Faktur

Certyfikaty A Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do wystawiania, przesytania,
odbierania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSeF stuzy
cyfryzacji procesow fakturowania oraz ksiegowania faktur. Pozwala takze unikac btedéw
przy ich wystawianiu.

Ministerstwo Mapa strony
: Finanséw
Wersja 212 Deklaracja dostepnosci serwisu
el biuro@tir-skrzyniarzpl e 18 888 065 970

@ www.fir-skrzyniarz.pl 9 ul. Olszewskiego 20, 25-663 Kielce
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2. Rozwin modul Uprawnienia.

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Faktury v

(@ Historia sesji

an Uprawnienia G

» Dodaj administratora KrajOWy System e_Fa ktur

» Nadaj uprawnienie Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do wystawiania, przesytania,

odbierania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSeF stuzy
» Zarzadzaj uprawnieniami cyfryzacji proceséw fakturowania oraz ksiggowania faktur. Pozwala takze unika¢ btedéw
przy ich wystawianiu.

» Moje uprawnienia

© Tokeny v
Certyfikaty v
Ministerstwo Mapa strony
‘ Finansow
Wersja 21.2 Deklaracja dostepnosci serwisu

3. Wybierz opcj¢ Nadaj uprawnienia.
System pokaze:
e NIP podmiotu, w imieniu ktorego dziatasz,

e PESEL osoby nadajacej uprawnienia.

= Menu :g Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B fa " Nadawanie uprawnien
(© Historia sesji

Uprawniajacy

an Uprawnienia A

) . Podmiot kontekstu: NIP <=
» Dodaj administratora

\'b- Nadaj uprawnienie

» Zarzadzaj uprawnieniami

Osoba uprawniajgca: PESEL <+

» Moje uprawnienia Rodzaj uprawnien

© Tokeny v Rodzaj uprawnienia*

Certyfikaty v l Osobie fizycznej do pracy w KSeF v
el biuro@tir-skrzyniarzpl e 8 888 065 970

@ www.fir-skrzyniarz.pl 9 ul. Olszewskiego 20, 25-663 Kielce
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Krok 4. Wybor rodzaju uprawnien

1. W polu Rodzaj uprawnienia wybierz Osobie fizycznej do pracy w KSeF.

= Menu m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

Faktur v . s
o Nadawanie uprawnien
(© Historia sesji

&% Uprawnienia A Uprawnlajqcy
Podmiot kontekstu: NIP

» Dodaj administratora
9592082389

» Nadaj uprawnienie .
Osoba uprawniajgca: PESEL

» Zarzadzaj uprawnieniami

» Mole uprawnienia Rodzaj uprawnien
© Tokeny v Rodzaj uprawnienia* &
N
£2 Certyfikaty “ l Osaobie fizycznej do pracy w KSeF v
el biuro@tir-skrzyniarzpl e 18 888 065 970

@ www.fir-skrzyniarz.pl 9 ul. Olszewskiego 20, 25-663 Kielce
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Krok 5. Rodzaj podmiotu oraz dane i zakres uprawnien

1. W polu Rodzaj podmiotu uprawnianego wybierz Osoba fizyczna postugujaca sie
Profilem Zaufanym lub certyfikatem zawierajacym identyfikator NIP lub
PESEL.

2. W polu Identyfikator wybierz PESEL i1 wpisz numer identyfikacyjny.

Nastepnie uzupeinij Imie¢ 1 Nazwisko.

[98)

4. W sekcji Zakres uprawnien zaznacz odpowiednie pola. Dla administratora konta
rekomendujemy zaznaczenie:
e wystawiania faktur
e przegladania faktur
e przegladania uprawnien
e przegladania historii sesji (generowania UPO)

W przypadku innych oséb zakres uzalezniony jest od zakresu obowigzkow danej osoby
w Panstwa firmie.

5. Na koncu kliknij Nadaj uprawnienia.

B Faktury v Rodzaj podmiotu uprawnianego* <

© Histori . (® Osoba fizyczna postugujaca sie Profilem Zaufanym lub certyfikatem zawierajacym identyfikator NIP lub PESEL
istoria sesji

(") Osoba fizyczna postugujaca sie certyfikatem niezawierajacym identyfikatora NIP ani PESEL

&% Uprawnienia A~
Identyfikator * _
_ _ N
» Dodaj administratora (L) NIP (@ PESEL
‘ 00000000000
» Nadaj uprawnienie L
. L Imig*
» Zarzgdzaj uprawnieniami )
‘ Adam ‘ G
» Moje uprawnienia
Nazwisko*
© Tokeny v
‘ Nowak ‘ e
2 Certyfikaty v
Zakres uprawnien _
N
Osoba bedzie uprawniona do:*
Zaznaczenie co najmniej jednego uprawnienia jest cbowigzkowe.
wystawiania faktur
przegladania faktur
przegladania uprawnien
przegladania historii sesji (generowania UPO)
(] zarzadzania jednostkami podrzednymi
Nadaj uprawnienia Zrezygnuj
\Alnrrin 219
el biuro@tir-skrzyniarzpl e 8 888 065 970

@ www.fir-skrzyniarz.pl 9 ul. Olszewskiego 20, 25-663 Kielce
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Krok 6. Potwierdzenie nadania uprawnien

1. Po poprawnym nadaniu uprawnien:
® pojawi si¢ komunikat potwierdzajacy,

e wrazie potrzeby od$wiez widok strony.

= Menu :] Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Faktury v

Nadawanie uprawnien
(© Historia sesji
< Powrét

&% Uprawnienia A

© zakonczono pomyslnie

» Dodaj administratora

» Nadaj uprawnienie Twdj wniosek o nadanie uprawnien zostat prawidtowo zioZony i obstuzony.

» Zarzadzaj uprawnieniami ID uprawnionego:

» Moje uprawnienia Rodzaj uprawnieri:

© Tokeny v . A A -
Zarzgdzaj uprawnieniami | Dodaj kolejne uprawnienia

2 Certyfikaty ~

2. Nadane uprawnienia mozesz sprawdzi¢ w module Zarzadzanie uprawnieniami.

Prawidtowo aktywne uprawnienia beda tam widoczne.

Krok 7. Generowanie certyfikatow
W systemie KSeF wystepuja dwa rodzaje certyfikatow - kazdy z nich ma inne zastosowanie:
Certyfikat typu 1 - uwierzytelniajacy

Stuzy do logowania i uwierzytelniania w systemie KSeF (podobnie jak Profil Zaufany czy
podpis kwalifikowany).

e jest wylacznie Srodkiem uwierzytelnienia - nie nadaje uprawnien,
e po zalogowaniu system uwzglednia uprawnienia przypisane do NIP lub PESEL,
e moze by¢ uzywany we wszystkich podmiotach, w ktérych dana osoba ma nadane

uprawnienia,
e dziala zarowno w trybie interaktywnym, jak i automatycznym (np. integracje
systemowe).

Certyfikat typu 2 - offline

Stuzy do wystawiania faktur w trybach offline (gdy faktura nie trafia od razu do KSeF).

el biuro@tir-skrzyniarzpl e 18 888 065 970

@ www.fir-skrzyniarz.pl 9 ul. Olszewskiego 20, 25-663 Kielce
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e umozliwia potwierdzenie tozsamosci wystawcy faktury,
e wymagany w trybach: offline24, niedostgpnos¢ systemu, tryb awaryjny,
e pozwala wygenerowa¢ dodatkowy kod (QR/link), dzi¢ki ktoremu mozna
zweryfikowac:
» kto wystawit fakture,
» czy posiadat do tego uprawnienia.

1. W menu bocznym kliknij Certyfikaty.

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Faktury v
(© Historia sesji

- Uprawnienia v

Tokeny v H
o Krajowy System e-Faktur
\ Certyfikaty A Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do wystawiania,

przesytania, odbierania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych.
Wdrozenie KSeF stuzy cyfryzacji procesow fakturowania oraz ksiegowania
faktur. Pozwala takze unikac btedéw przy ich wystawianiu.

2. Nastepnie rozwin liste 1 kliknij Wnioskuj o certyfikat. Wyswietli si¢ ponizsze okno.

= Menu :g Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Fakury " Generowanie klucza i wniosku o wydanie certyfikatu

1z2

» Wystaw fakture VAT Whioskuj o certyfikat

» Wczytaj fakture Nazwa certyfikatu * @
Pod C

apiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

» Lista faktur

(© Historia sesji

w

do 100 znakow

a% Uprawnienia v
Hasto*
© Tokeny v
‘ Wpisz hasto o
82 Certyfikaty A
\ Musi zawiera¢ minimum: Nie moze zawieraé:
» Whnioskuj o certyfikat © 15 znakéw @ wiecej niz 32 znakéw
© 1 wielka litere © polskich znakéw
» Lista certyfikatow © 1 mata litere © innych znakéw specjalnych
© 1 cyfre
© 1 znak specjalny: |@#$%"&*()-_=+
Powtérz hasto*
Wpisz hasto = |
el biuro@tir-skrzyniarzpl e +48 888 065 970

@ www.fir-skrzyniarz.pl 9 ul. Olszewskiego 20, 25-663 Kielce
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3. Wpisujemy Nazwe certyfikatu i Haslo. Nast¢pnie Powtarzamy hasto i klikamy
Generuj.

= Menu E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

Whnioskuj o certyfikat

i ~ " . . . H
B Fakury “3 Generowanie klucza i wniosku o wydanie certyfikatu

» Wystaw fakture VAT

» Wezytaj fakture Nazwa certyfikatu * () <=

Pod nadana przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

Lista fakt
" s TEar Certyfikat typu 1 uwierzytelniajgcy

(© Historia sesji

d 5 do 100 znakéw

an Uprawnienia v
Hasto*
@ Tokeny v
............... o <
2 Certyfikaty A i
Musi zawiera¢ minimum: Nie moze zawierac:
> Whnioskuj o certyfikat © 15 znakéw © wiecej niz 32 znakow
© 1 wielka litere © polskich znakéw
» Lista certyfikatow @) 1 mata litere @ innych znakéw specjalnych
@ 1 cyfre
© 1 znak specjalny: |@#5%"&*()-_=+
Powtdrz hasto™*
‘ ............... o <

4. Wygenerowany i zapisany zostanie klucz prywatny do certyfikatu. Wskazujemy
przeznaczenie certyfikatu - Uwierzytelnienie w systemie KSeF. Nast¢pnie
wybieramy WySlij wniosek o wydanie certyfikatu.

= Menu :J Krajowy Systeme-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

k A i i
B Faktury Przestanie wniosku

» Wystaw fakture VAT Whnioskuj o certyfikat

» Weczytaj fakture

@ Wygenerowano klucz prywatny

» Lista faktur
Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa Certyfikat typu 1 uwierzytelniajacy i zabezpieczony hastem

(© Historia sesji
Przeznaczenie certyfikatu*

(©) Podpis linku do weryfikacji wystawcy

an Uprawnienia ~

(@ Uwierzytelnienie w systemie KSeF <=
© Tokeny v

Certyfikat wazny od *
2 Certyfikaty ~ Moz ni¢

od podanej

» Whnioskuj o certyfikat

25.03.2026 i) |

» Lista certyfikatow

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu <«

el biuro@tir-skrzyniarzpl e +48 888 065 970

@ www.fir-skrzyniarz.pl 9 ul. Olszewskiego 20, 25-663 Kielce



SKRZYNIARZ

FINANSE | RACHUNKOWOSC

5. Certyfikat zostanie wygenerowany. Klikamy Pobierz certyfikat.

= Menu E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Faktury ~
Whnioskuj o certyfikat

fakture VAT

@ Zakonczono pomyslnie

» Wezytaj fakture

» Lista Faktur Twéj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnoéé i bezpieczeristwo.

z kluczem prywatnym mo; uwierzytelniania w KSeF. W celu wygenerowa

® Historia sesji 2t wraz 2 Kl
z certyfikat
&% Uprawnienia ~ <=
° Pabierz certyfikat Lista certyfikatéw | Wnioskuj o kolejny certyfikat
Tokeny ~
R Certyfikaty ~

» Whioskuj o certyfikat

Ministerstwo
Finanséw

Krajowy System e-Faktur

Skontaktuj sig z nami

Administracji Skarbowej

6. Nastepnie naciskamy Wnioskuj o kolejny certyfikat - Certyfikat typu 2 - offline.

= Menu E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

Whnioskuj o certyfikat

@ Zakonczono pomyslnie

Twéj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnoéé i bezpieczeristwo.

» Lista faktur
@ Historia sesji z kluczem prywatnym moze uwierzytelniania w KSeF. W celu wygenerowania certyfikatu do wystawiania faktur w trybie offline ponowni eruj
certyfikat
&% Uprawnienia ~
o R R————
okeny v
B Certyfikaty ~

+ Whioskuj o certyfikat

+ Lista certyfikatow -
Ministerstwo Krajowy System e-Faktur
Finanséw
’ e Administracji Skarbowej

065 970

el biuro@tir-skrzyniarzpl e 18 8

@ www.fir-skrzyniarz.pl 9 ul. Olszewskiego 20, 25-663 Kielce
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7. Wybieramy Podpis linku do weryfikacji wystawcy. Nast¢gpnie Wyslij wniosek
o wydanie certyfikatu.

= Menu m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Fekury ~ Przestanie wniosku

» Wystaw fakture VAT Whnioskuj o certyfikat

» Wezytaj fakture

@ Wygenerowano klucz prywatny

» Lista faktur
Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa Certyfikat typu 1 uwierzytelniajacy i zabezpieczony hastem

(© Historia sesji
Przeznaczenie certyfikatu*

an Uprawnienia v () Podpis linku do weryfikacji wystawcy ==
(@ Uwierzytelnienie w systemie KSeF

@ Tokeny v
Certyfikat wazny od *

0 Certyfikaty A M at NOj

» Whnioskuj o certyfikat

25.03.2026 ] ‘

» Lista certyfikatow

Krok 8. Wgranie certyfikatow do programu do fakturowania

Procedura zostanie zaprezentowana na przyktadzie programu Subiek123. Kazdy program
moze posiada¢ indywidualne ustawienia w zakresie konfiguracji KSeF.

1. Wpisujemy w przegladarce Subiekt123.

Google subiekt 123 X @E 4 & Q
TrybAl  Wszystko  Produkty  Witryny produktéw  Grafika Wideo  Krtkie filmy — Wigcej ~  Narzedzia ~

m, Subiekt 123
https://subiekt123 pl

Subiekt 123: Program do fakturowania online — KSeF i magazyn
Subiekt 123 umozliwia wystawianie i wysylanie e-Faktur bezposrednio do KSeF. Dzigki programowi
mozesz m.in. wygodnie zarzadzac e-Fakturami, weryfikowac ..

Cennik N
Cennik - 1 miesigc - 3 miesigce - 12 miesigcy. Pakiet ...

Obstuga KSeF w Subiekcie 123 N
Juz w przysziym roku wejdzie w Zycie obowiazkowe e

Funkcje aplikacji N
Poznaj funkcje programu do fakiurowania online Subiekt 123 ...

Kontakt N
Jezeli masz pytania techniczne w sprawie programu Subiekt 123

Oferta dla biur rachunkowych N
Subiekt 123 dla biur rachunkowych - krok po kroku

Program do fakturowania z ... N
Subiekt 123 — program do fakturowania z magazynem

‘Wiecej wynikow ze strony subiekt123.pl »
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2. Logujemy si¢ do systemu.

€ 5 C % subiekt12ipl % & 0
88
Subiekt 123 Funkde  KSeF  Wyprébuyj  Cennik  Ofertadlabiurrachunkowych  Kup  Pomoc  Opinle  Kontakt zaloguj ejestru)
. .
Fakturowanie online A — ;
. P ¥ d
Z OpcCj3 magazynu I nie tylko... o p o |
. : 1
Szybkie wystawianie faktur i korekt, zarzadzanie informagami o klientach, M
integracie z drukarkami fiskalnymi, obstuga magazyny
WYPROBUJ ZA DARMO o ¥ -
Zabo konto w minute | zacen peace calkiem za darmo bez badnych zobowiazah ( o/ - | i o _" = 4
3 > ) 3 A
) Beew
3 1 % - '
¢ Ik y - e
Faktury | paragony Ustugi | towary Obstuga KSeF Dokumenty w walucle
Zestawienia Kiiendi oK Integracie

3. Klikamy ikon¢ KSeF po prawej stronie.

<« C %5 appsubiekt123.pl/t/100316195/dashboard

4. Wyswietla si¢ okno, wybieramy Konfiguracja i dalej Polaczenie z KSeF.

M KSeF Info @ Konfiguracja <=

j - Aktywn Krzysztof Skrzyniarz
Krajowy System e-Faktur & Akiywny 9 St e

o Licencja aktywna

Krajowy System
e-Faktur

0 Potaczenie z KSeF <« >

Q Podpisywanie wydrukdw (offline i awarie}

Problemy z dziataniem? Sprawdz Status ustug InsERT ( )

o g

£ e-Faktura

I:I ‘Warunki prawne IR Dane diagnostyczne
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5. Potwierdzamy uprawnienia.

Potwierdzenie uprawnien

Aby kontynuowaé, musisz potwierdzic swoje uprawnienia. Zalogu) sie do swojego Konta
InsERT przez tradycyjne logowanie lub korzystajac z konta spotecznosciowego. <

Haslo

lub

KONTYNUUJ Z GOOGLE

(&)

KONTYNUUJ Z FACEBOOK

6. W kolejny kroku wgrywamy pobrane wcze$niej z KSeF certyfikaty.

Status rejestracji certyfikatu KSeF

Twaj certyfikat zostat zapisany i jest gotowy do uzycia.

Certyfikat KSeF - 022E5B6D3BAFCEOB -
A _ |
H Prywatny klucz dostepu - zweryfikowany

Waznose: 10-02-2026 - 10-02-2028

Uprawnienia certyfikatu w KSeF dla NIP 6572890251:

{:G Wysytka e-faktur :} [:0 Odbiér e-faktur ::Z' i::C Odéwiez '

Certyfikat umozliwi komunikacje z KSeF wszystkim uzytkownikom, ktarzy
‘2% posiadaja nadane w programie uprawnienia oraz driatajg w ramach Konta
InsERT powigzanego z tym certyfikatem.
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KSeF — Jak wygenerowac¢ certyfikat umozliwiajacy uwierzytelnienie w KSeF?

https://www.insert.com.pl/dla_uzytkownikow/e-pomoc_techniczna/11599%2c.html

Subiekt 123 — Jak dodac¢ certyfikat uwierzytelniajacy KSeF?

https://www.insert.com.pl/dla_uzytkownikow/e-pomoc_techniczna/12955, subiekt-123-
%E2%80%93-jak-dodac-certyfikat-uwierzytelniajacy-ksef.html#

Co to oznacza w praktyce?

e Kazdy podatnik ma dostep do swoich faktur w KSeF.

e W przypadku jednoosobowej dzialalno$ci gospodarczej wiasciciel, po zalogowaniu
Profilem Zaufanym lub podpisem kwalifikowanym, ma dost¢p do dokumentow bez
koniecznos$ci dodatkowych czynnosci.

e W przypadku spélek i organizacji (np. sp. z o.0., fundacji, stowarzyszen) dost¢p
do faktur wymaga wczes$niejszego nadania odpowiednich uprawnien konkretnym
osobom.

e Sam fakt prowadzenia ksiggowosci przez biuro rachunkowe nie oznacza
automatycznego dostepu do KSeF - dostep musi zosta¢ nadany w systemie.

e Bez nadania uprawnien biuro rachunkowe, pracownik lub cztonek zarzadu nie bedzie

widzial faktur w systemie.

e Nadanie uprawnien daje mozliwo$¢ biezacego monitorowania dokumentow,
weryfikacji daty wplywu faktury do systemu, pobrania UPQO, zapewnienia ciggtosci
1 bezpieczenstwa rozliczen podatkowych.

e Po wgraniu certyfikatu program do fakturowania lub finansowo-ksiegowy, np.
Program Subiekt 123 moze:

o wysyta¢ faktury do KSeF,
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o pobiera¢ faktury z KSeF,
o komunikowac si¢ z systemem MF,

o bez recznego logowania za kazdym razem.

e Po wgraniu Certyfikatu typu 1
o dziata jak ,,login + podpis” dla programu,
o umozliwia: autoryzacje potaczenia oraz prace automatyczng (np. integracje,
API),

o program dziata w Twoim imieniu na podstawie nadanych uprawnien.

e Po wgraniu Certyfikatu typu 2 Program moze wystawia¢ faktury, gdy:
o KSeF nie dziala,
o pracujesz w trybie offline24,

o automatycznie: podpisuje fakture, generuje QR/link do weryfikacji.

g‘"q biuro@fir-skrzyniarz.pl e 18 888 065 970
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